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1. Persiapan Awal adalah Membuat Sebuah Google Form untuk 
Pengisian dan Pengiriman Sertifikat Peserta Pelatihan

Buat dengan 
beberapa item 
Penting 
seperti form nama 
jenis lembaga 
Email 
kesan dan saran 
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2. Membuat Google Slide Seperti Gambar dibawah ini

buat sebuah google 
slide dengan 
memasukan baground 
sertifikat yang sudah 
jadi dan jangan lupa 
untuk fokus pada 
tanda  «nama» untuk 
memudahkan autocrat 
menamai kolom nama 
yang harus di isi 
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ini adalah contoh spretsheet yang sudah terisi data dari peserta workshop
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LANGKAH - LANGKAH MEMBUAT 
AUTOCRAT

STEP 1

KLIK ADD ON ³ DAPATKAN 
AUTOCRAT DAN KLIK NEW JOB

STEP 2

Beri Nama pada kolom job name atau 
judul sertifikatnya ³ klik next

STEP 3

Cari google slide yang tadi kita bikin 
untuk sertifikatnya ³ klik next
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STEP 4

pilih nama untuk sertifikat

STEP 5

beri nama sertifikat1.

pilih pdf untuk file nya nanti di kirim 
berbentuk pdf

2.

klik ³ next3.

STEP 6

pilih tempat untuk menyimpan hasil 
sertifikatnya
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STEP 7

pilih share doc yes1.

to «Email» jangan sampe salah 
penulisannya pada google form

2.

judul sertifikat di isi3.

STEP 8 

klik yes run trigger1.

klik save dan run2.

Semoga 
bermanfaat
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